Warszawa,21.12.2023 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace podpisania umowy na prowadzenie animacji dla dzieci
w obiektach zarzadzanych przez Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0.

I ZAMAWIAJACY

Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0.
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39G, 02-148 Warszawa
NIP: 522 24 82 605, REGON: 016046030, KRS: 0000047774

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest prowadzenie animacji w obiektach:
e  Golden Tulip Gdansk Residence, 80-358 Gdanisk; ul. Piastowska 160
e Best Western Hotel Jurata, Swietopetka 11, 84-141 Jurata
e  Golden Tulip Miedzyzdroje Residence, 72-500 Miedzyzdroje, ul. Gryfa Pomorskiego 79

2.  Wykonawca zapewni wykwalifikowang osobe posiadajacg doswiadczenie do prowadzenia zajec
tematycznych w ww obiekcie.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zapytania znajduje sie w Zatgczniku nr 1.

4. Wykonawca w swojej ofercie przedstawi cene netto w walucie PLN, obejmujgcy wszystkie koszty
zwigzane z prawidtowa realizacjg przedmiotu zaméwienia .

5. Koszty powinny zawiera¢ wszystkie materiaty niezbedne do prowadzenia animacji w obiekcie
przez caty okres trwania umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rozszerzenia umowy o inne obiekty nalezgce do PHH sp. z
0.0. na dodatkowe zaméwienie.

7. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert ze wzgledu na lokalizacje - Oferta moze obejmowac tylko
dang lokalizacje (czyli oferta tylko na Gdansk, na Jurate czy tez tylko na Miedzyzdroje) z Zatgcznika
nrl.

8. Zatacznik nr 2 nie jest obligatoryjny do przedstawienia oferty.

. TERMIN REALIZACII:

Planowany termin podpisania umowy — styczer 2024 r.
Okres obowigzywania umowy - do 31.12.2024 r.

Iv. WYMAGANIA FORMALNE, MERYTORYCZNE | HANDLOWE

4.1 Dopuszczenie wykonawcdéw do postepowania, ktérzy:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia

e znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia wspdlnego;

e nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia wspdlnego.
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4.2 Za spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy uzna Wykonawcow, ktdrzy:

*

wykazg, ze posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zamdwienia (min.50 000 pin).

4.3 Odrzuceniu podlega oferta, ktéra:

nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu,

zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujace istotne zmiany w tresci oferty,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zawiera omytki polegajgce na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujgce istotnych zmian

w tresci oferty, na ktdrych poprawienie Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia otrzymania, nie wyrazit zgody,

zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4.4 W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw dokumentdéw i oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu, Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ dodatkowy
termin w celu ich uzupetnienia.

V.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujgcych dokumentdéw:

VL.

wypetniony formularz ofertowy— Zatgcznik nr 1 w formie excel do edycji oraz pdf — podpisany przez
osobe upowazniong skan — arkusz 1A lub arkusz 1B, lub arkusz 1C

podpisany Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy — podpisany przez osobe upowazniong skan dokumentu z ew.
uwagami do umowy, przy czym Zamawiajgcy nie gwarantuje, iz wszystkie uwagi zostang zawarte
w ostatecznej wersji umowy,

Referencje poswiadczajgce doswiadczenie w prowadzeniu animacji minimum 6 miesiecy— podpisane

skany

dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng
okreslong przez Zamawiajacego,

petnomocnictwo —jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie rejestrowym do oferty
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong notarialnie lub kopie poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),

oswiadczenie o niezaleganiu z optatami podatkéw CIT, VAT i ZUS,

oswiadczenie, iz w czasie trwania umowy, podmiot nieprzerwanie bedzie rejestrowany w rejestrze

,,Biata Lista Podatnikow”,

KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktéry otrzyma najwyziszg liczbe punktéw przyznanych zgodnie
z ponizszymi kryteriami:

1) Cena

2) Doswiadczenie w prowadzeniu animacji poparte referencjami
3) Film w przeprowadzonych animacji - minimum 1 filmik trwajacy ok. 5 minut z przeprowadzonych animacji
dla grupy minimum 5 dzieci
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VIl. ZASADY SKtADANIA OFERT

7.1 Oferta musi by¢ sporzgdzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert.
7.2 Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
7.3 Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim. Zaleca sie ponumerowanie stron oferty.

7.4 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na 1 obiekt, wypetniajgc odpowiednio formularz oferty.
Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowe;j,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

7.5 Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

7.6 Oferta oraz o$wiadczenia zltozone w postepowaniu winny byé podpisane wtasnorecznie przez
umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i wykonawcy, upowaznionego/ych do podejmowania zobowigzan
W jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania
w obrocie prawnym lub z udzielonym petnomocnictwem. Petnomocnictwo — w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie — lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce powinno by¢
dotgczone do sktadanych dokumentéw lub niezwtocznie przekazane Zamawiajgcemu, jezeli umocowanie nie
wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. Ztozone na dokumentach podpisy nalezy opatrzy¢
pieczatka imienna.

7.7 Pozostate wymagane dokumenty nalezy dotgczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

7.8 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert. W przypadku, gdy zmiana tresci Zapytania bedzie istotna,
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

7.9 Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
W przypadku zmiany lub wycofania oferty nalezy jg opisa¢ odpowiednio adnotacjg: Oferta zmieniona albo Oferta
wycofana.

VIil. TERMIN SKLADANIA OFERTY

1.Sktadanie ofert nastgpi do 02.01.2024 r do konca dnia
2. Oferty prosimy przesytac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: karolina.graczyk@phh.pl
3.0twarcie ofert nie jest jawne.

IX. UWAGI DODATKOWE

1. Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy z wiecej niz jednym Oferentem wybranym w toku postepowania.

2. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert moze
zmienié tresé Zapytania ofertowego oraz przedtuzyé termin sktadania ofert.
W przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje Wykonawcéw, ktdrzy biorg
udziat w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzgca od chwili przekazania informacji o jej dokonaniu.
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3. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert pod katem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie
negocjacji handlowych i prawnych :

a) negocjacje mogg by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu lub ktdrych
oferty nie zostaty odrzucone,

b) negocjacje mogg by¢ przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
w postepowaniu z zastrzezeniem pkt a) lub z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte (lub
jedyna oferte),

c) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego
poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

d) negocjacje mogg zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

e) oferta ztozona w trakcie negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego niz oferta ztozona

W postepowaniu,
Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoniczenia procedury bez udzielenia zamdwienia na kazdym jej
etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
6. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Udzielone przez
Zamawiajacego Wyjasnienia s wigzgce dla Wykonawcow.

8. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zapisy o ochronie danych osobowych stanowig zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Wykonawca, sktadajgc oferte akceptuje tres¢ umowy, ktéra jest zatgcznikiem do niniejszego zapytania.
Wszystkie ewentualne uwagi do umowy mogg byc¢ zgtaszane w trybie zadawania pytan do zamawiajgcego
jednak nie musza by¢ uwzglednione przez zamawiajgcego w ostatecznej tresci umowy.

11. Zamawiajgcy bedzie miat obowigzek udzielenia wyjasnien do tresci Zapytania ofertowego jak rowniez zapisow
umownych, jezeli prosba o udzielenie wyjasnierr wptynie do dnia 02.01.2024 r do godz. 11:00 na adres
karolina.graczyk@phh.pl w Formularzu do zadawania pytan do dokumentacji przetargowej — Zatacznik nr
3.

12. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje do wiadomosci wszystkich Wykonawcow, ktorzy
biorg udziat w postepowaniu, bez wskazania autora pytania.

13. Pytania i odpowiedzi dot. Zapytania przekazane telefonicznie lub ustnie bedg nieskuteczne, tj. Zamawiajgcy
nie jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi, a udzielone odpowiedzi nie sg wigzgce.

14. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert;
15. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

16. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentéow o dalsze informacje odnosnie tresci
ztozonych ofert.

17. Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytgcznie w celu
uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
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18. Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wtasnosciag PHH. Zawartos¢ ma charakter poufny i nie moze by¢
ujawniony osobom trzecim bez wczedniejszej zgody PHH.

X. ZAtACZNIKI

e  Zafacznik nr 1 — Formularz oferty dla PHH

e  Zatacznik nr 2- Formularz oferty dla GK PHH

e  Zafacznik nr 3 —Wzér umowy

e  Zatacznik nr 4 - Formularz do zadawania pytan do dokumentacji
e Zatacznik nr 5 —Klauzula informacyjna

Karolina Graczyk
Specjalista ds. Zakupow
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